__ KERESKEDELMI UGYINTEZO )
SZAKKEPESITES SZAKMAI ES VIZSGAKOVETELMENYEI

A szakmai vizsga részei:
1. vizsgarész: 0061-06 Ugyviteli, irodatechnikai, kommunikaciés ismeretek

1. vizsgafeladat:
Hivatalos dokumentumok szamitégépen torténd elkészitése. Adatbaziskezeld program
és internet hasznalata. Az ligyviteli, irodatechnikai eszk6zok hasznalati médjainak
bemutatdsa

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység: gyakorlati
Id6tartama: 120 perc

2. vizsgafeladat:
Az lgyviteli rend, a levelezés, a pénzforgalom, a szdmldzds és az okmdinykezelés
eldirdsai. Magyar és idegen nyelvii okményok tartalménak értelmezése

A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység: szébeli
Id6tartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszaddsi id6 15 perc)

3. vizsgafeladat:
A kommunikdcid, a kapcsolattartas, az tizleti kultdra, a viselkedés alapvetd szabalyai.
Szébeli kommunikacié magyar €s idegen nyelven az tigyintézés jellemz0 helyzeteiben

A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység: szébeli
Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok ardnya:
1. feladat 50%
2. feladat 25%
3. feladat 25%

2. vizsgarész: 0062-06 Marketing és PR alapismeretek

1. vizsgafeladat:
A marketing és PR alapismeretek alkalmazasa

A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység: szébeli
Id6tartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszaddsi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok ardnya:
1. feladat 100%



3. vizsgarész: 0067-06 A beszerzés és az értékesités elokészitése, megszervezése

1. vizsgafeladat:
A beszerzés és az értékesités mozzanatai, médjai, bizonylatai. A fébb arucsoportok
jellemzo6i, a mindség tanusitdsanak médjai. Az lizleti partnerek kivalasztasa, értékelése

A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység: szébeli
Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok ardnya:
1. feladat 100%

A szakmai vizsga értékelése %-osan

Az 52 341 04 1000 00 00 azonositd szamu, Kereskedelmi tigyintézd szakképesitéshez rendelt
vizsgarészek sulya a vizsga egészében:

1. vizsgarész: 40

2. vizsgarész: 20

3. vizsgarész: 40



