
A Pénzügyi-számviteli ügyintéző szakképesítés 
vizsgáztatási követelményei 

 

A szakmai vizsga részei: 
 
1. vizsgarész: 1968-06 Gazdálkodási feladatok 
 
1. vizsgafeladat: 

A vállalkozási forma kiválasztása, a gazdálkodás alapvető folyamatainak 
megtervezése, a vállalkozási tevékenység gazdaságosságának, a termelési 
tényezők hatékony felhasználásának vizsgálata a PM által kiadott feladatlap alapján. 

 
A hozzárendelt jellemző vizsgatevékenység: írásbeli 

Időtartama: 90 perc 
 
2. vizsgafeladat: 

A vállalkozások létesítésével, működésével, megszűnésével kapcsolatos döntések; 
üzleti vállalkozások környezetével kapcsolatos ismeretek számonkérése a PM által 
kiadott szóbeli tételsor alapján. 

 
A hozzárendelt jellemző vizsgatevékenység: szóbeli 

Időtartama: 30 perc (felkészülési idő 15 perc, válaszadási idő 15 perc) 
 
A vizsgarészben az egyes feladatok aránya: 

1. feladat 50% 
2. feladat 50% 

 
2. vizsgarész: 1969-06 Pénzügyi feladatok 
 
1. vizsgafeladat: 

Pénzügyi és banki alapismeretek, vállalkozásfinanszírozási és adózási ismeretek 
alkalmazása a PM által kiadott feladatlap alapján. 

 
A hozzárendelt jellemző vizsgatevékenység: írásbeli 

Időtartama: 180 perc 
 
2. vizsgafeladat: 

Megadott feltételek alapján adóbevallás készítése a PM által kiadott feladatlap 
alapján. 

 
A hozzárendelt jellemző vizsgatevékenység: interaktív 

Időtartama: 90 perc 
 
3. vizsgafeladat: 

Pénzügyi és banki alapismeretek, vállalkozásfinanszírozási és adózási ismeretek 
számonkérése a PM által kiadott szóbeli tételsor alapján. 

 
A hozzárendelt jellemző vizsgatevékenység: szóbeli 
Időtartama: 30 perc (felkészülési idő 15 perc, válaszadási idő 15 perc) 
 



A vizsgarészben az egyes feladatok aránya: 
1. feladat 40% 
2. feladat 30% 
3. feladat 30% 

 
 
3. vizsgarész: 1970-06 Könyvvezetés és beszámolókészítés 
 
1. vizsgafeladat: 

Könyvvezetés és beszámolókészítés (gazdasági műveletek könyvelése, a 
vállalkozás eredményének és vagyonának megállapítása) a PM által kiadott 
feladatlap alapján. 

 
A hozzárendelt jellemző vizsgatevékenység: írásbeli 

Időtartama: 180 perc 
 
2. vizsgafeladat: 

Könyvvezetési és beszámolókészítési ismeretek számonkérése a PM által kiadott 
szóbeli tételsor alapján. 

 
A hozzárendelt jellemző vizsgatevékenység: szóbeli 
Időtartama: 30 perc (felkészülési idő 15 perc, válaszadási idő 15 perc) 
 
A vizsgarészben az egyes feladatok aránya: 

1. feladat 50% 
2. feladat 50% 

 
4. vizsgarész: 1971-06 Számítógépes programcsomag használata 
 
1. vizsgafeladat: 

Megadott feltételek alapján könyvelési feladat és analitika készítése a PM által 
kiadott feladatlap alapján. 

 
A hozzárendelt jellemző vizsgatevékenység: interaktív 

Időtartama: 90 perc 
 
A vizsgarészben az egyes feladatok aránya: 

1. feladat 100% 
 
 

A szakmai vizsga értékelése %-osan 
 
A Pénzügyi-számviteli ügyintéző szakképesítéshez rendelt vizsgarészek súlya a vizsga 
egészében: 

 1. vizsgarész: 20 
 2. vizsgarész: 35 
 3. vizsgarész: 30 
 4. vizsgarész: 15 

 



 
Az 1. Gazdálkodási feladatok, a 2. Pénzügyi feladatok és a 3. Könyvvezetés és 
beszámolókészítés vizsgarészek szóbeli vizsgatevékenysége csak akkor kezdhető meg, ha az 
adott vizsgarész vizsgafeladatához rendelt írásbeli vizsgatevékenység során a vizsgázó 
legalább 50%-os teljesítményt ért el. 
 
A vizsgarész vizsgafeladataihoz rendelt vizsgatevékenységek sorrendjét a vizsgafeladatok 
sorszáma határozza meg. 
 
A szakmai vizsgarész értékelésekor a vizsgafeladatonként elért százalékos teljesítmények 
súlyozott átlagának %-os értékét egy tizedesre, az általános szabályok szerint kerekítve kell 
megállapítani. 
 
A szakmai vizsgarész akkor eredményes, ha a vizsgafeladatonként elért százalékos 
teljesítmények súlyozott átlaga legalább 50%. 
 
 
A vizsgarészenként elért %-os teljesítmények súlyozott átlaga alapján az osztályzat a 
következő: 

90 -100%   jeles (5) 
80 -  89%   jó (4) 
65 -  79%   közepes (3) 
50 -  64%   elégséges (2) 
  0 -  49%   elégtelen (1) 

 


